Uchwala Nr XX1V/186/2016
Rady Gminy Lukow
z dnia 27 czerwca 2016 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 10a pkt. 1 i 2 oraz art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r, poz. 446) oraz art. 53 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pozn. zm.) Rada Gminy w uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. jednostki o$wiatowe Gminy Lukoéw sg obstugiwane
w ramach wspdélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjne;j.

§ 2.
Jednostka obstugujaca jest Gminny Zespot Oswiatowy w Lukowie.

§ 3.

Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Szkota Podstawowa w Aleksandrowie,
2) Zespot Szkot w Czersli,

3) Zespdt Szkot w Dabiu,

4) Zespot Szkot w Gotaszynie,

5) Zespot Szkot w Gotgbkach,

6) Zespot Szkot w Grezdwee,

7) Zespot Szkot w Krynce,

8) Zespot Szkot w Rolach,

9) Zespot Szkot w Strzyzewie ze Szkotg Filialng w Turzych Rogach,
10) Zespot Szkot w Swidrach,

11) Zespot Szkot w Zalesiu,

12) Przedszkole w Lazach.

§ 4.

Jednostka  obstugujagca  zapewnia  jednostkom  obstugiwanym obstuge
administracyjng, organizacyjng oraz finansowa z zakresu rachunkowosci
1 sprawozdawczosci.

§ 5.
Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi
nalezy:
1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiegowa
jednostek wymienionych w § 3, a w szczegolnosci obstuga wyptat wynagrodzen
I innych $wiadczen pienigznych dla pracownikow jednostek obstugiwanych,



ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu
ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczenia pracownikoéw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania
wymaganych sprawozdan dotyczacych realizacji zadan rzeczowych witasnych
1 jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia,
osobowego funduszu plac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych
1 podatkow, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan
przewidzianych prawem,

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia
odpowiednich warunkéw dziatania jednostkom obstugiwanym, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki 1 wychowania
w publicznych placéwkach oswiatowych,

4) rozliczanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowigcych mienie
jednostek obstugiwanych, wymienionych w § 3,

5) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placdwkach
objetych wspdlng obstuga,

6) archiwizowanie dokumentacji,

7) opracowywanie projektéw zadan rzeczowych oraz planow dochoddéw i wydatkow
budzetowych oraz pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy
wspolpracy z dyrektorami i kierownikami jednostek, a takze organizowanie
prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow i limitdéw okreslonych
w planach,

8) wspotpraca ze skarbnikiem gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czesci
dotyczacej finansowania zadan w zakresie oswiaty,

9) wspotpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie
wykonania zadan merytorycznych,

10) prowadzenie =~ ewidencji  syntetyczno-analityczne;j srodkow  trwatych
1 przedmiotow nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

11) organizowanie dowozu dzieci do szkodt,

12) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek
obstugiwanych i jednostki i obstugujacej,

13) prowadzenie wyodrebnionego rachunku dochodéw jednostek budzetowych,

14) prowadzenie ksiggowosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
emerytow 1 rencistow z terenu gminy,

15) obstuga wyptat stypendiéw naukowych i sportowych dla uczniéw oraz
wyprawek szkolnych dla uczniow,

16) rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

17) koordynowanie procesu doksztatcania pracownikow jednostek obstugiwanych,

18) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli
stopni awansu zawodowego,

19) koordynowanie  spraw  prawno—organizacyjnych  publicznych  placowek
oSwiatowych, w tym w szczegolnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,



20) przedstawienie wojtowi do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych publicznych
placowek oswiatowych,

21) przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy i zarzadzen wojta dotyczacych
oswiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

22) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych
ze Srodkow UE oraz innych zrédet zewnetrznych.

§ 6.

Zobowigzuje si¢ dyrektora Gminnego Zespotu Os$wiatowego w Lukowie
do dostosowania struktury organizacyjnej oraz wewnetrznych procedur do realizacji
z dniem 1 stycznia 2017 r. zadan w ramach wspdlnej obstugi jednostek
wymienionych w § 3.

§7.

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Lukow.

§ 8.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2017 r.




Uzasadnienie

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045) ustanowita mozliwos¢
prowadzenia przez jednostki samorzadu terytorialnego wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej m. in. jednostek zaliczanych do sektora
finanso6w publicznych oraz gminnych instytucji kultury. Niniejsza uchwata okresla
jednostki obstugiwane oraz reguluje zakres wspolnej obstugi od 1.01.2017 r.
w ramach Gminnego Zespotu Oswiatowego w Lukowie, utworzonego na podstawie
art. 18, ust. 2, pkt. 9 lit. h ustawy o samorzadzie gminnym.



